
 

Word 

1. Een flyer maken met een voorbeeld/template. 

Open Word. Klik op: Nieuw 

 
 

Vul bij het zoekvak: flyer of boekjes in. 

 

 
 

Klik op een template/voorbeeld dat je mooi vindt. 

Verander de info op je voorbeeld met de tekst die je hebt voorbereid. 

Klaar? Sla dan je tekst op en maak er een PDF van. 

   



 

2. Begin je met een leeg blad?  
Open een leeg document. 

Kies: Formaat en stand 
Klik op: Indeling en Formaat. Daar geef je aan welke papiergrootte je flyer moet hebben. 

Bij Indeling geef je Afdrukstand aan: staand of liggend. 

 

 

 

Marges 
Wil je de marges veranderen, meestal smaller? Klik: Indeling en dan op Marges. Maak dan je keuze. 

 
 



 

De titel maken. 

Invoegen Wordart. 

Klik op: Invoegen – Word art en kies een lettertype dat je bevalt. 

 
Je kunt nu de titel geven. 

 

Tekstvak invoegen. 
Klik op: Invoegen en Tekstvak. Je kunt nu een tekstvak op de juiste plaats slepen, kunt draaien, vergroten 
en kleiner maken. Klik je op een tekstvak dan verschijnt. Klik je hier op, dan kun je aangeven hoe 
de tekst hier moet lopen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Een speciaal tekstvak voeg je in door: Invoegen - Tekstvak en dan Facet sidebar rechts. Je ziet een mooie 
zijbalk, die je kunt bewerken. Zo kun je meer tekstvakken toevoegen en van grootte veranderen. 
 

 



 

Afbeelding invoegen 

Klik: Invoegen en Afbeeldingen voor een afbeelding van je harde 

schijf, of Online afbeeldingen om een online plaatje te zoeken.  

Als je de afbeelding hebt ingevoegd, klik dan eerst op de afbeelding 

en op. Geef dan aan hoe de tekstomloop moet zijn. Je 

kunt de afbeelding nu verplaatsen en 

vergroten/verkleinen. 

 

Kleurenschema kiezen 
Wanneer je de afbeelding(en) op de juiste plek hebt gezet en de teksten hebt ingevuld die je wilt 
gebruiken, kun je kleuren aanpassen. Word heeft een aantal kleurenschema’s waaruit je kunt kiezen. 
Klik op Ontwerpen en Kleuren. Je ziet een aantal schema’s. Ga met je muis er overheen en je ziet wat e 
gaat krijgen.  Klik op het gewenste schema. 
 

 
 

Paginakleur kiezen. 

Klik: Ontwerpen – Paginakleur. Kies een kleur. 

 
Je pagina krijgt nu een andere achtergrondkleur. 



 

 

 

Ontwerp kiezen 
Tot slot kun je je flyer nog op een andere manier opmaken.  

Klik op: Ontwerpen en Thema’s. Klik op één en ontdek wat er gebeurt. 

 

Klaar?  

Sla je flyer op. Dat kan ook als PDF.  

Klik op: Opslaan als en kies voor document of pdf. 

 

 


